MATKALASKUN SYOTTO NETVISOR appin kautta

1) Lataa puhelimeesi app nimeltd netvisor
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2) Kirjautuessa sisaan tunnistaudu omilla pankkitunnuksilla/mobiilivarmenteella, ja hyvaksy
kayttoehdot

3) Luo henkilékohtainen PIN-koodi

4) Ennen matkalaskun syottda, varmista, ettd yrityksenda on SUOMEN KORIPALLOLIITTO. Jos
sinulle on maksettu matkalaskuja myo6s ProBasketilta nakyy kummatkin yritykset sinulla
vaihtoehtoina ja ndistd ProBasket automaattisesti ensimmaisena. Valitse yritys painamalla
alasvetovalikkoa ja vaihda yrityksesi Suomen Koripalloliitto

all elisa & 11.03

SUOMEN KORIPALLOLITTO R

Yrityk

Valitse yritys alla olevasta listasta. Voit vaihtaa yritysta
myos pyyhkaisemalla sivulle ylapalkista. Jos haluat
ylapalkkiin vain osan yrityksistd, merkitse ne alla.

5) Avaa vasemmasta yldkulmasta valikko

all elisa & 15.29 100 % (@=m)
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6) Valitse avautuvasta valikosta ‘'matkalaskut’
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7) Valitse "uusi matkalasku’

all elisa 15.31
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UUSI MATKALASKU

8) Syota otsikoksi ko. matkasi tarkoitus (esim. Eteldisen aluehallituksen kokous, paasarjakoulutus
yms.) Kuvaus kohta voit selventda vai laittaa tarkempaa tietoa matkasta. Taman jalkeen
painetaan alta [6ytyvaa 'lisaa rivi’ painiketta
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Testi

KUVAUS
LISAA RIVI

9) Toiminta avaa uuden valikon, josta paastaan tayttamaan kyseiseen matkalaskuun sisaltyvia
riveja, kulu, kilometrikorvaus, paivaraha., ulkomaapdaivaraha

Valitse lisattavan matkakulun tyyppi

KULU
KILOMETRIKORVAUS
PAIVARAHA

ULKOMAAN PAIVARAHA

10) Kulujen alta l6ytyy kaikki muut kulut matkustamiseen seka tydkorvaukset

< Takaisin  KULUTYYPPI

Q Etsi

Kilometrikorvaus (tyosuhteinen)
Kokopdivaraha (tydsuhteinen)
Majoituskulut

Matkaliput

Muut kustannukset
Neuvottelukulut

Paikoituskulut

Puolipéivaraha (tyosuhteinen)
Taksikulut

Tybkorvaus (ML)

Ulkomaanpaivaraha (tydsuhteinen)



11) Muista jokaisen rivia syotettyasi tallentaa kulu, ja lisata kuittia vaativissa kuluissa kuva kuitista
kulun yldareunan valikoista ottamalla kuva, lisdéamalld olemassa oleva kuva tai pdf.

12) Kun kaikki tarvittavat rivit on syotetty, niin padset takaisin painikkeella listaukseen, jossa nakyy
kaikki tekemasi matkalaskut, ja padset viela tarkastamaan tehtyja riveja klikkaamalla ko.
matkalaskua.
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UUSI MATKALASKU

Testi

Testataan tytkalua

Hyvaksynnassa 5,00 €

Syyskuu
Maksettu 58.26 €

13) Kun matkalasku on tilassa asiatarkastettu/hyvaksytty et voi endaa muokata riveja

14) Tyokorvausten verotus tapahtuu palkanlaskijan toimesta normaalisti toimitetun verokortin
mukaisesti

Matkalaskun kirjaamiseen I6ytyy opastusvideo
https://support.netvisor.fi/fi/support/solutions/articles/77000465953-netvisor-
mobiilisovellus#Matkalaskujen%20kirjaaminen .




